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1. НАСТРОЙКИ ИНТЕГРАЦИИ В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ ЕИС 

Выполнение настроек интеграции является обязательным условием для возможности обмена данными между 

площадкой OTC-tender и ЕИС. Описанные ниже действия необходимо выполнить в личном кабинете ЕИС. 

 

1.1. Добавление электронной площадки (внешней системы) 

OTC.ru необходимо добавить в личный кабинет ЕИС как внешнюю систему, из которой будут интегрироваться 

данные в ЕИС. Для этого: 

1. В меню слева в разделе «Справочники» выберите пункт «Внешние системы, проводящие закупки в электронной 

форме». 
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2. В открывшейся форме нажмите кнопку «Добавить новую внешнюю систему». 

 

3. В строке «Наименование внешней системы» нажмите кнопку поиска. 
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4. Откроется диалоговое окно, введите наименование или ссылку внешней системы. Нажмите кнопку «Поиск». 

 

5. Выберите подходящую внешнюю систему из списка результатов.  
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6. Диалоговое окно закроется, выбранная система отобразится в форме «Внешняя система». Нажмите кнопку 

«Сохранить изменения». 
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1.2. Настройки интеграции 

1. Выполните авторизацию на сайте ЕИС. 

2. В меню слева личного кабинета в разделе «Управление организацией» выберите пункт «Настройки интеграции». 
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3. В разделе «Взаимодействие с внешними системами» открывшейся страницы установите отметку «Допускается». 
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4. Придумайте логин и пароль для интеграции и укажите их в разделе «Настройки взаимодействия». 

5. После заполнения данных ниже нажмите кнопку «Добавить позицию в таблицу».  

 

В таблицу выше будут добавлены введенные данные. 
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6. Перейдите в нижнюю часть страницы и нажмите кнопку  в разделе «Сведения о закупках, получаемые из 

внешней системы». 

 

7. В открывшемся перечне установите отметки в строках тех сведений, которые вы планируете получать в личный 

кабинет ЕИС с помощью интеграции. Для успешной интеграции данных рекомендуем установить отметки во всех 

пунктах открывшегося списка. 
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8. В разделе «Взаимодействие c КИС, РМИС» оставьте переключатель в положении «Не допускается». 

9. Внизу страницы нажмите кнопку «Изменить настройки». Введенные сведения будут сохранены в системе. 
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1.3. Создание нового способа закупки 

Используемые заказчиком способы закупок должны быть добавлены в личный кабинет ЕИС и включены в Положение 

о закупке. Эти данные также используются при выполнении настроек интеграции в личном кабинете ОТС. Если в 

личном кабинете ЕИС Положение о закупке полностью сформировано и размещено, то переходите к выполнению 

действий, описанных в п. 2. «Настройки интеграции в личном кабинете ОТС» Инструкции. 

 

Для добавления нового способа закупки в личном кабинете ЕИС: 

1. В меню слева перейдите в раздел «Справочники», пункт «Способы закупок». 
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2. На открывшейся странице нажмите кнопку «Создать способ закупки». 
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3. Заполните все обязательные поля, установите отметки рядом с нужными параметрами способа закупки и нажмите 

кнопку «Сохранить». 

 

Примечание. OTC-tender не подерживает расширенный состав данных, для корректной интеграции сведений не 

устанавливайте данную отметку. 
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4. Созданный способ закупки необходимо добавить в Положение о закупке. Для этого в меню слева перейдите в 

раздел «Планирование закупок», пункт «Положения о закупках».  

 

5. В контекстном меню текущего Положения о закупках выберите пункт «Проект изменений». 
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6. Перейдите во вкладку «Способы закупок» и нажмите кнопку «Добавить способ закупки». 

 

7. Откроется окно «Выбор способа закупки». Установите отметку и нажмите кнопку «Добавить». 
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8. Способ закупки отобразится в списке. Сохраните и разместите новую версию Положения о закупке. 
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1.4. Создание протоколов 

Используемые заказчиком типы протоколов должны быть добавлены в личный кабинет ЕИС с указанием способов 

закупки, в которых данные протоколы будут использоваться. Эти данные также используются при выполнении 

настроек интеграции в личном кабинете ОТС. 

 

Для создания нового типа протокола в личном кабинете ЕИС: 

1. В меню слева перейдите в раздел «Справочники» - «Протоколы закупок». 
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2. На открывшейся странице нажмите кнопку «Создать протокол». 
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3. В открывшейся форме заполните обязательные поля и нажмите кнопку «Сохранить». Созданный протокол 

отобразится в справочнике. 

 

Примечание. OTC-tender не подерживает расширенный состав данных, для корректной интеграции сведений не 

устанавливайте данную отметку. 
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2. НАСТРОЙКИ ИНТЕГРАЦИИ В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ ОТС (новая версия) 

Следующие действия необходимо выполнить в личном кабинете ОТС-tender. Для вашего удобства рекомендуем 

открыть личный кабинет ОТС в другом окне браузера. Личный кабинет ЕИС закрывать не нужно. 

1. Выполните авторизацию на сайте www.otc.ru. 

2. Откроется личный кабинет OTC-tender. В верхнем правом углу нажмите на ФИО пользователя и выберите пункт 

«Настройки». 

 

3. На открывшейся странице перейдите в раздел «Интеграция с zakupki.gov.ru». 

 

http://www.otc.ru/
zakupki.gov.ru
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Примечание. С 01.05.2021 г. интерфейс страницы настроек интеграции обновлен. Вы можете перейти на страницу 

настроек интеграции предыдущей версии, для этого вверху страницы нажмите кнопку «К предыдущей версии». 

Порядок действий описан в разделе «Настройки интеграции в личном кабинете ОТС (старая версия)» Инструкции. 

4. В разделе «Настройки интеграции по 223-ФЗ» укажите логин и пароль, указанные в личном кабинете ЕИС при 

настройке интеграции, и нажмите кнопку «Сохранить». Для проверки корректности указанных данных нажмите 

кнопку «Проверить данные». 

 

5. Ниже в этом же разделе при необходимости измените дополнительные параметры отображения и отправки данных 

в ЕИС. Нажмите кнопку «Сохранить настройку». 
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Базовые настройки интеграции были выполнены. Для корректной отправки информации в ЕИС необходимо провести 

расширенную настройку: сопоставить используемые на площадке способы закупки и типы протоколов с указанными в 

Положении о закупке заказчика. Для этого: 

6. Ниже на этой же странице нажмите кнопку «Загрузить положение из ЕИС». 

 

7. В диалоговом окне укажите ссылку на ваше Положение о закупках в ЕИС либо его номер и нажмите кнопку 

«Сохранить». 
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8. Сведения о Положении будут загружены в ОТС в табличную часть. В первом столбце отображаются способы 

закупки, предусмотренные вашим Положением о закупках. Во втором столбце выберите какие способы закупки на 

ОТС-tender соответствуют указанным в вашем Положении. Изменения сохраняются автоматически. 
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Если Положение о закупке было загружено ранее, после чего в Положение был добавлен новый способ закупки, то 

для того, чтобы он отобразился в личном кабинете ОТС внизу страницы нажмите кнопку «Добавить способ». 

 

В диалоговом окне укажите название способа, ссылку на него из личного кабинета ЕИС, параметры способа и 

нажмите кнопку «Сохранить». Способ закупки отобразится в таблице. 

 

Примечание. Сопоставление способов закупки является обязательным условием для успешной интеграции процедур 

из ЕИС в OTC-tender в случае, когда извещение изначально создается и размещается в ЕИС. 



26 

9. В третьем столбце для каждого способа закупки отображаются типы протоколов, которые предусмотрены в этом 

способе закупке Положением. В четвертом столбце выберите какие типы протоколов на ОТС-tender соответствуют 

указанным в вашем Положении. Изменения сохраняются автоматически. 
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Если в способ закупки в ЕИС был добавлен новый тип протокола, то для того, чтобы он отобразился в личном 

кабинете ОТС в строке измененного способа нажмите кнопку «Добавить тип протокола». 

 

В диалоговом окне укажите название протокола, ссылку на него из личного кабинета ЕИС, тип протокола и нажмите 

кнопку «Сохранить». Протокол отобразится в таблице в строке выбранного способа закупки. 
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3. НАСТРОЙКИ ИНТЕГРАЦИИ В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ ОТС (старая версия) 

Следующие действия необходимо выполнить в личном кабинете ОТС-tender. Для вашего удобства рекомендуем 

открыть личный кабинет ОТС в другом окне браузера. Личный кабинет ЕИС закрывать не нужно. 

1. Выполните авторизацию на сайте www.otc.ru. 

2. Откроется личный кабинет OTC-tender. В верхнем правом углу нажмите на ФИО пользователя и выберите пункт 

«Настройки». 

 

3. На открывшейся странице перейдите в раздел «Интеграция с zakupki.gov.ru». 

 

http://www.otc.ru/
zakupki.gov.ru


29 

Примечание. С 01.05.2021 г. интерфейс страницы настроек интеграции обновлен. Вы можете перейти на страницу 

настроек интеграции новой версии, для этого перейдите во вкладку «Расширенная настройка интеграции» и внизу 

страницы нажмите кнопку «Перейти к новой версии страницы настроек» Порядок действий описан в разделе 

«Настройки интеграции в личном кабинете ОТС (новая версия)» Инструкции. 

 

4. В разделе «Базовая настройка интеграции» укажите логин и пароль, указанные в личном кабинете ЕИС при 

настройке интеграции. 

 

5. Нажмите кнопку «Сохранить».  

6. Для проверки корректности указанных данных нажмите кнопку «Проверить сохраненные данные». Появится 

уведомление «Логин и пароль верны». 
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7. Перейдите во вкладку «Расширенные настройки интеграции». 

 
8. Сопоставьте типы процедур (системные и собственные шаблоны) со способами закупок в ЕИС. 

 
Примечание. Сопоставление способов закупки является обязательным условием для успешной интеграции процедур 

из ЕИС в OTC-tender в случае, когда извещение изначально создается и размещается в ЕИС. 
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Если созданный способ закупки не загрузился автоматически из ЕИС в течение 2 дней после его создания, то его 

можно добавить вручную. Для этого в разделе «Добавление способа закупки из ЕИС» укажите ссылку на способ 

закупки в личном кабинете ЕИС, заполните название и дополнительные параметры. Затем нажмите кнопку 

«Добавить». Способ закупки станет доступен для выбора при сопоставлении. 

 

9. Сопоставьте системные типы протоколов с типами протоколов в ЕИС. 
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Если тип протокола не загрузился автоматически из ЕИС через 2 дня после его создания в ЕИС, то его можно 

добавить вручную. Для этого в разделе «Добавление типа протокола из ЕИС» укажите ссылку на тип протокола в 

личном кабинете ЕИС, заполните его и выберите способы закупок, в которых данных протокол используется. Затем 

нажмите кнопку «Добавить». Протокол станет доступен для выбора при сопоставлении. 

 

10. Установите нужные параметры передачи информации в ЕИС. 

 



33 

11. Внизу страницы нажмите кнопку «Сохранить». Появится уведомление об успешном выполнении операции. 
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4. ИНТЕГРАЦИЯ СВЕДЕНИЙ В ЕИС 

3.1. Интеграция извещения о процедуре в ЕИС 

В ОТС предусмотрена двусторонняя интеграция процедур: 

 Процедура может быть опубликована на OTC-tender, затем отправлена и размещена в ЕИС. 

 Процедура может быть размещена в ЕИС, после чего она автоматически интегрируется в OTС-tender уже 

опубликованной. Интегрируются только те процедуры, для которых OTC-tender указана в качестве площадки 

проведения. Сведения, не предусмотренные для указания в ЕИС, в ОТС будут заполнены значениями по 

умолчанию, при необходимости внесите изменения в процедуру на площадке. 

Ниже описан порядок интеграции сведений из ОТС в ЕИС: 

1. Откройте карточку опубликованной на площадке процедуры. 

2. В правом верхнем углу в меню «Действия» и выберите пункт «Опубликовать в ЕИС». 
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В зависимости от параметров закупки может потребоваться подтверждение публикации в диалоговом окне: 

 для многолотовых процедур, если способ закупки в выбранных позициях плана отличается, нужно выбрать 

нужный способ закупки; 

 для совместных процедур необходимо указать основного заказчика. 

 

Появится уведомление об успешной отправке. Выполните размещение извещения в личном кабинете ЕИС. 

3. Откройте личный кабинет ЕИС и перейдите в раздел «Проведение закупок» - «Извещения о закупках». 
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4. Во вкладке «Формирование извещения» в выпадающем меню извещения нажмите «Разместить». 

 

5. Подтвердите действие в диалоговом окне. 
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6. Откроется печатная форма извещения в новом окне. В нижней части окна нажмите кнопку «Подписать и 

разместить». 

 

7. Подтвердите действие сертификатом ЭП. Процедура будет опубликована в ЕИС. 
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3.2. Интеграция протокола в ЕИС 

Отправить протокол в ЕИС можно непосредственно при публикации протокола этапа на площадке. Порядок действий 

описан в Базе знаний ОТС, статья «Публикация протокола при проведении этапа процедуры». 

Если протокол опубликован только на площадке, то для отправки его в ЕИС: 

1. В списке процедур вашей организации откройте нужную или нажмите кнопку «Опубликуйте данные в ЕИС». 

 

2. В разделе «Протоколы лота» напротив нужного протокола нажмите кнопку «Опубликовать в ЕИС». 

 

https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/2/articles/7405-publikatsiya-protokola-pri-provedenii-etapa-protseduryi
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3. Откроется окно «Публикация в Единую информационную систему». Выберите тип протокола из выпадающего 

списка. По умолчанию установлен тот тип протокола, который в соответствии с Положением и настройкой 

интеграции публикуется в ЕИС. Нажмите кнопку «Опубликовать». 
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4. Откройте личный кабинет ЕИС. В разделе «Извещения о закупках» выберите нужную процедуру и в 

выпадающем меню выберите пункт «Просмотреть». 

 

5. В открывшейся форме перейдите во вкладку «Протоколы».  

 



41 

6. Рядом с наименованием протокола нажмите на меню и выберите пункт «Разместить». 

 

7. Подтвердите действие. 
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8. Откроется печатная форма протокола в новом окне. Перейдите в нижнюю часть страницы и нажмите кнопку 

«Подписать и разместить». 

 

9. Подтвердите действие сертификатом ЭП. Протокол успешно опубликован. 
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3.3. Интеграция договора в реестр договоров ЕИС 

1. Откройте карточку заключенного договора, нажав на его наименование или кнопку «Перейти». 

 

2. Внизу карточки договора нажмите кнопку «Опубликовать в ЕИС в реестр договоров». 
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3. Подтвердите действие кнопкой «Опубликовать». Появится уведомление об успешном выполнении операции. 

 

4. Откройте личный кабинет ЕИС. В меню слева перейдите в раздел «Проведение закупок» - «Информация и 

документы для включения в реестр договоров». 

 

8. Во вкладке «Созданные договоры» в выпадающем меню нужного договора нажмите «Разместить». 
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9. Подтвердите действие в диалоговом окне. 

 

10. Откроется печатная форма договора в новом окне. В нижней части окна нажмите кнопку «Подписать и 

разместить». 

 

11. Подтвердите действие сертификатом ЭП. Договор будет опубликован в реестре договоров ЕИС. 
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3.4. Дополнительные материалы 

Более полную информацию по действиям на площадке вы можете найти в Базе знаний ОТС: https://help.otc.ru.  

При отправке сведений из ОТС в ЕИС вам помогут следующие статьи: 

 Публикация плана закупок в ЕИС 

 Отправка извещения в ЕИС 

 Интеграция изменений извещения в ЕИС 

 Интеграция процедуры из ЕИС в ОТС 

 Интеграция в ЕИС ответа на запрос разъяснений извещения 

 Интеграция протокола в ЕИС 

 Публикация и отправка в ЕИС новой версии протокола 

 Интеграция договора в реестр договоров ЕИС 

 Публикация сведений об исполнении договора в ЕИС 

https://help.otc.ru/
https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/2/articles/7467-publikatsiya-plana-zakupok-v-eis
https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/2/articles/7308-otpravka-izvescheniya-v-eis
https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/2/articles/7499-integratsiya-izmenenij-izvescheniya-v-eis
https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/2/articles/203410-integratsiya-protseduryi-iz-eis-v-ots
https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/2/articles/77095-integratsiya-v-eis-otveta-na-zapros-razyasnenij-izvescheniya
https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/2/articles/7371-integratsiya-protokola-v-eis
https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/2/articles/159624-publikatsiya-i-otpravka-v-eis-novoj-versii-protokola
https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/2/articles/7562-integratsiya-dogovora-v-reestr-dogovorov-eis
https://help.otc.ru/ru/knowledge-bases/2/articles/7392-publikatsiya-svedenij-ob-ispolnenii-dogovora-v-eis

